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Factura Pequefio Contribuyente

JESSICA ALEJANDRA GUADALUPE , MARTiNEZ DAVILA
Nit Emisor:  111685559
JESSICA ALEJANDRA GUADALUPE MARTINEZ DAVILA
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B8TEr§TRAeDCoeoptor:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA
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NUMERO  DE AUTORIZACION:
C28A08804F044395-98F8€6760AIFFE66

Serie:  C28A0B80 Ni]mero de DTE:  1325679509
Numero Acceso:

Fechayhoradeemision:31+i`ar-202610:24:20/
Fecha y hera de certificacj6n: 20rmar-2026 10:24:20

Moneda: GTQ

#No           B/S       Cantided

I         servicio/      I
/6/~            Descripcion

ge¥°:¥#;tedi¥'i:e°osfiona
Reserva del Estado del
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5:ELqs=i::Ninero
2026-203-3-2-I.

:°Egopd?id2t8T2t6ead]e!]°iede
mamao del 2026.  /

P. Uritario con          Desouentos (Q)                  Otros
IVA (Q)                                                     Descuentos(Q)

725R>Jvh   / 0.00                                0.00

Total (Q)

7r5fifyf./

TOTALES :                                0.00                              0.00                       725 8.06

Dpl:     3062028910309 •~-,

Impuestos

Verificaci6n de los Servicios Contratados

Contribuyendo juntos por
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Guatemala



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS/         /

No. Contrato Administrativo 2026-203-3-2-1  '      ,,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /
Contrato: RH-029-203-4-2026    /'
Tipo de Servicios: ServiciosTecnicos   ¢'         /`
Nombres y apellidos de Ia persona Jessica Alej.andra Guadalupe  f'
contratista: Martinez Davila ,;
N[T de la persona contratista:                             ,,# y`111685559     /
Plazo de contrataci6n Del: 02/03/2026     / Al: 30/06/2026  ,  /
Periodo de esteinforme: Del:02/03/2026      / Al: 31/03/2026    /

/

Monto a pagar: Siete mil doscientos cincuenta y cl] 2!f!R> ne> /                                 /
ocho quetzales con 6/100

Prestados en: Oficina de control deAreas de Reserva del     y
Estado                                                     //

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ntimero 2026-203-3-2-1, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

ACTIVIDADES  REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/.aRINDAR APOYO TECNICO PARA LA FACILITACION  DE INFORMACION A USUARIOS
EXTERNOS  E INTERNOS RELACIONADA A SOLICITUDES Y EXPEDIENTES DE
ARRENDAMIENTO.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  registro  y  actualizaci6n  de  datos,  atenci6n  de  llamadas  y  en  la
solicitud de documentaci6n requerida para pr6rroga para el acceso a SIRO.

RESULTADO:  Recopilaci6n de documentaci6n necesaria para el acceso al sistema SIRO.

2.  BRINDAR APOYO  TECNICO  PARA  EL  ANALISIS,  DIGITACION  Y  RECOPILACION  DE
INFORMACION   FISICA  Y  DIGITAL,   DATOS   EN   DOCUMENTOS  Y  EXPEDIENTES  QUE
INGRESAN Y EGRESAN.

/.:.    ACTIVIDAD:   Apoye   en   la   verificaci6n   de   documentaci6n   fisica   de   primera   solicitud,
incorporaci6n al expediente digital en el sistema SIRO.

/.:.    RESULTADO:   Facilitar la documentaci6n requerida para el sistema SIRO.



/ 3.  BRINDAR APOYO TECNICO  PARA EL ESCANEO Y ALMACENAJE  DE  DOCUMENTOS
RELACIONADOS A EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTO DONDE CORRESPONDA.

J.' •:.    ACTIVIDAD: Apoye en el escaneo de documentaci6n para el proceso de primera solicitud.

/.:.    RESULTADO:  Disponer de informaci6n digital para consultas.

BRINDAR      APOYO      TECNICO       PARA       LA      ORIENTACION      A       USUARIOS
TELEFONICAMENTE

ACTIVIDAD:  Apoye en la atenci6n de los arrendatarios en el uso del sistema SIRO y creaci6n
de usuarios.

•:.    RESULTADO:  Orientaci6n  a usuarios para  proporcionar informaci6n del sistema SIRO.

/`5.    OTRAS    ACTIV[DADES    QUE    LE    FUEREN    ASIGNADAS     POR    LA    AUTORIDAD
SUPERIOR.

/:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  atenci6n  de  llamadas  y  traslado  de  llamadas  a  los  diferentes
departamentos de OCRET.
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